
 
 
 
 

ที่ อว 8128/ว3085                   ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
 ๑๖๙ ถนนลงหำดบำงแสน ต ำบลแสนสุข               
                                                                                        อ ำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๓๑ 
 

     23   กันยำยน  2567 
 

เร่ือง  ขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลำกรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสมัครเข้ำร่วมฝึกอบรมโครงกำร 
        ฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “กำรจัดท ำร่ำงขอบเขตงำน (TOR) กำรจ้ำงเหมำบริกำร ตำมหนังสือ ว 9636                 
        และกำรท ำรำ่งขอบเขตงำนและก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ TOR & SPAC ครุภัณฑ์และวัสดุ กำรจัดท ำเอกสำร    
       กำรท ำหน้ำที่คณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง เชน่ คณะกรรมกำรพิจำรณำผล กำรตรวจรับ เป็นตน้ กำรตรวจสอบ   
       ทรัพย์สินและค่ำเสื่อมรำคำสะสมส ำหรับงำนพัสดุ” 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวดั/นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ทุกแห่ง 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย รำยละเอียดโครงกำรฯ และแบบตอบรับเข้ำร่วมฯ  จ ำนวน  1  ชุด 
 

  ด้วยส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ได้จัดท ำโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “กำรจัดท ำ
ร่ำงขอบเขตงำน (TOR) กำรจ้ำงเหมำบริกำร ตำมหนังสือ ว 9636  และกำรท ำร่ำงขอบเขตงำนและก ำหนดรำยละเอียด
คุณลักษณะ TOR & SPAC ครุภัณฑ์และวัสดุ กำรจัดท ำเอกสำร   กำรท ำหน้ำที่คณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง เช่น คณะกรรมกำร
พิจำรณำผล กำรตรวจรับ เป็นต้น กำรตรวจสอบ  ทรัพย์สินและค่ำเสื่อมรำคำสะสมส ำหรับงำนพัสดุ”  ซึ่งมีค่ำลงทะเบียน   
ท่ำนละ 4,900 บำท (สี่พันเก้ำร้อยบำทถ้วน) โดยด ำเนินกำรจัดฝึกอบรม จ ำนวน 6 รุ่น ดังรำยละเอียดโครงกำรฯ ที่ส่งมำ
ด้วยนี้ 
  ในกำรนี้ มหำวิทยำลัยบูรพำ พิจำรณำเห็นว่ำโครงกำรฯ ดังกล่ำว จะเกิดประโยชน์แก่บุคลำกรขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในสังกัดท่ำน ดังนั้น จึงขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลำกรองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น สมัครเข้ำร่วมโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “กำรจัดท ำร่ำงขอบเขตงำน (TOR) กำรจ้ำงเหมำบริกำร ตำม
หนังสือ ว 9636 และกำรท ำร่ำงขอบเขตงำนและก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ TOR & SPAC ครุภัณฑ์และวัสดุ กำรจัดท ำ
เอกสำรกำรท ำหน้ำที่คณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง เช่น คณะกรรมกำรพิจำรณำผล กำรตรวจรับ เป็นต้น  กำรตรวจสอบทรัพย์สิน
และค่ำเสื่อมรำคำสะสมส ำหรับงำนพัสดุ” ซึ่งบุคลำกรท้องถิ่นสำมำรถเข้ำอบรมได้โดยไม่ถือเป็นวันลำและสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำย
ในกำรฝึกอบรมฯ ได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยทุกประกำร 
 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำประชำสัมพันธ์โครงกำรฯ และให้บุคลำกรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้สมัครเข้ำ
รับกำรฝึกอบรมฯ ดังกล่ำวด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง    
 

           ขอแสดงควำมนับถือ 

              
          (นำยวชัรพงษ์ สุขีวงศ)์ 

         รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำรและทักษะแห่งอนำคต ปฏิบัติกำรแทน 
         ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร ปฏบิัติกำรแทน 

         อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยบูรพำ 
 

โทรศัพท์ : 082-838-5878 /098-247-4091 
E-Mail: trainingbuu@gmail.com 
www.aobrombuu.com 
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โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ  

หลักสูตร“การจัดท าร่างขอบเขตงาน (TOR) การจ้างเหมาบริการ ตามหนังสือ ว 9636  
และการท าร่างขอบเขตงานและก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ TOR & SPAC ครุภัณฑ์และวัสดุ  

การจัดท าเอกสารการท าหน้าที่คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง เช่น คณะกรรมการพิจารณาผล การตรวจรับ เป็นต้น  
การตรวจสอบทรัพย์สินและค่าเสื่อมราคาสะสมส าหรับงานพัสดุ” 

 

1. หลักการและเหตุผล 
กำรเช่ำ หรือกำรจ้ำงเหมำบริกำร หน่วยงำนของรัฐต้องปฏิบัติตำมหนังสือสั่งกำรของกรมบัญชีกลำง ตำมหนังสือ ด่วน

ที่สุด ที่ กค(กวจ)  0405.2/ว 346 เรื่อง กำรอนุมัติยกเว้นให้กำรเช่ำหรือกำรจ้ำงที่ต้องกระท ำต่อเนื่องไปในปีงบประมำณใหม่ 
แต่ไม่อำจลงนำมในสัญญำได้ทัน ให้มีผลย้อนหลัง  ซึ่งหน่วยงำนของรัฐ ได้ท ำสัญญำเช่ำ หรือจ้ำงเหมำบริกำร เป็นรำยปี และ
เมื่อสิ้นสุดสัญญำหน่วยงำนของรัฐมีควำมจ ำเป็นต้องเช่ำหรือจ้ำงบริกำร ต่อเนื่องในปีงบประมำณใหม่ กับผู้ประกอบกำรรำย
เดิมหรือรำยใหม่ ซึ่งหน่วยงำนได้จัดหำไว้แล้ว แต่ไม่สำมำรถลงนำมสัญญำได้ทัน ภำยในวันที่ 1 ตุลำคม เนื่องจำกงบประมำณ
รำยจ่ำยยังไม่มีผลบังคับใช้ หรือบังคับใช้แล้วแต่อนุมัติเงินประจ ำงวดไม่ทัน หรือหน่วยงำนอนุมัติงบประมำณไม่ทัน ซึ่ง
หน่วยงำนมีควำมจ ำเป็นจะเช่ำหรือจ้ำงเหมำบริกำรรำยเดิมหรือรำยใหม่ หลังจำกสัญญำเดิมสิ้นสุด และหน่วยงำนได้จัดหำไว้
แล้วแต่ไม่สำมำรถลงนำมสัญญำได้ทัน ภำยในวันที่ 1 ตุลำคม หรือวันเร่ิมของปีหรือวันที่เช่ำหรือจ้ำง  หนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค
(กวจ) 0405.2/ว 34๗ เร่ือง กำรเช่ำและกำรจ้ำงเหมำบริกำรที่มีควำมจ ำเป็นต่อเนื่อง  กรณีหน่วยงำนได้ท ำสัญญำเช่ำหรือ
จ้ำงเหมำบริกำร และช่วงสัญญำสิ้นสุดเป็นระยะเวลำหนึ่งๆ หรือสัญญำสิ้นสุดเป็นรำยปี และเมื่อครบก ำหนดสัญญำหน่วยงำน
มีควำมจ ำเป็นต้องเช่ำหรือจ้ำงเหมำบริกำรกับผู้ประกอบกำรรำยเดิมต่อไป ซึ่งหำกหน่วยงำนต้องกำรจ้ำงเหมำกับ
ผู้ประกอบกำรรำยเดิม ต้องปฏิบัติตำมระเบียบ ข้อ 78(ค)  กรณีตำมมำตรำ ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (จ) ให้เจรจำกับ
ผู้ประกอบกำรรำยเดิมตำมสัญญำหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลำส่งมอบ เพื่อขอให้มีกำรซื้อหรือจ้ำงตำมรำยละเอียด
และรำคำที่ต่ ำกว่ำหรือรำคำเดิมภำยใต้เงื่อนไขที่ดีกว่ำหรือเงื่อนไขเดิม โดยค ำนึงถึงรำคำต่อหน่วยตำมสัญญำเดิม (ถ้ำมี) 
เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงำนของรัฐ และประกอบกับกระทรวงมหำดไทย ได้ออกแนวทำงปฏิบัติในกำรจ้ำงเหมำ
บริกำรบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคล ตำมหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 9636 ลงวันที่ 10 กันยำยน 2568 และ
หนังสือฉบับดังกล่ำว ที่มีผลให้ท้องถิ่นต้องถือปฏิบัติตั้งแต่ปีงบประมำณ 2568 เป็นต้นไป องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ้ำง
เหมำบริกำร ได้ต้องไม่มีต ำแหน่งข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่น พนักงำนส่วนท้องถิ่นลูกจ้ำงหรือพนักงำนจ้ำง และเป็นงำนหรือ
ภำรกิจใหม่หรือมีต ำแหน่งข้ำรำชกำรส่วนท้องถิ่น พนักงำนส่วนท้องถิ่น ลูกจ้ำงหรือพนักงำนจ้ำง แต่ไม่สำมำรถปฏิบัติงำนแล้ว
เสร็จตำมก ำหนดเนื่องจำกปริมำณงำนมำก หรือมีต ำแหน่งข้ำรำชกำร พนักงำนส่วนท้องถิ่น ลูกจ้ำงหรือพนักงำนจ้ำง ต่อมำ
ต ำแหน่งว่ำงลงหรือถูกยุบต ำแหน่ง และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด TOR ซึ่งห้ำมก ำหนด “งำนอ่ืนที่ผู้บังคับบัญชำ
หรือผู้ว่ำจ้ำงมอบหมำย” และผู้รับจ้ำงมีหน้ำที่ปฏิบัติตำมสัญญำเท่ำนั้น และไม่สำมำรถก ำหนดให้ลำได้ และกำรไม่มำ
ปฏิบัติงำนต้องจัดบุคคลแทน และหำกไม่สำมำรถจัดหำคนแทน ต้องรับผิดชอบควำมเสียหำย ส่วนกำรซื้อหรือจ้ำงพัสดุทั่วไป
ต้องจัดท ำร่ำงขอบเขตงำนหรือก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ หรือจัดท ำรูปแบบรำยกำรอย่ำงน้อยต้องตำมหัวข้อที่ก ำหนด ตำม
หนังสือ กค(กวจ)0405.2/ว 159 เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำรจัดท ำร่ำงรำยละเอียดขอบเขตของงำนทั้งโครงกำร (Terms of 
Reference : TOR) กำรก ำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ กำรก ำหนดผลงำน กำรระบุคุณลักษณะของพัสดุหรือยี่ห้อพัสดุ               
กำรพิจำรณำคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่มิใช่สำระส ำคัญ  โดยเฉพำะกำรก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะและก ำหนดคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นข้อเสนอ ตำมหนังสือ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 กำรจัดท ำประกำศเชิญชวนให้เป็นไปตำมหนังสือ กค(กวจ)0405.2/            
ว 56  และกำรเร่งรัดกำรปฏิบัติงำนของคู่สัญญำ กำรก ำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ตำมหนังสือ กค(กวจ)0405.2/ว 124                    
กำรท ำหน้ำที่ของคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีคัดเลือกที่ต้องตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่น
ข้อเสนอ ซึ่งผู้ประกอบกำรที่เป็น SME ที่ได้สิทธิแต้มต่อ คณะกรรมกำรต้องเข้ำสู่ระบบ e-GP เพื่อตรวจสอบของ SME  แต่ละ
ประเภท กำรท ำหน้ำที่ของคณะกรรมกำรพิจำรณผล คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุต้องมีควำมรู้ในเรื่องกำรท ำหน้ำที่อย่ำงท่องแท้ 
เพื่อป้องกันปัญหำกำรร้องเรยีน หรือท ำให้รำชกำรเสียหำยส่งผลให้  

 
 
 
 
 



 
 

พระรำซบัญญัติวินัยกำรเงินกำรคลังของรัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำบัญชีและ
รำยงำนกำรเงินตำมมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐและนโยบำยกำรบัญชีภำครัฐ โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำรำยงำน
กำรเงินตำมหลักเกณฑ์และรูปแบบกำรน ำเสนอรำยงำนกำรเงินตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด และแนวทำงกำรบันทึกบัญชีตำม
มำตรฐำนบัญชีภำครัฐ และแนวทำงกำรบันทึกบัญชีในระบบ e-Laas ที่ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำรำยงำนทรัพย์สิน
และค่ำเสื่อมรำคำสะสมประจ ำปีประกอบกำรรำยงำนกำรเงิน ซึ่งผู้ปฏิบัติต้องมีควำมรู้และสำมำรถจัดท ำได้ถูกต้อง 
  ด้วยเหตุผลดังกล่ำวนี้ ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ได้ตระหนักและเล็งเห็นควำมส ำคัญในปัญหำ
ดังกล่ำว จึงได้จัดท ำโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “กำรจัดร่ำงขอบเขตงำน (TOR) กำรจ้ำงเหมำบริกำร ตำมหนังสือ 
ว 9636 และกำรท ำร่ำงขอบเขตงำนและก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ TOR & SPAC ครุภัณฑ์และวัสดุ กำรจัดท ำเอกสำรกำร
ท ำหน้ำที่คณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง เช่น คณะกรรมกำรพิจำรณำผล กำรตรวจรับ เป็นต้น กำรตรวจสอบทรัพย์สินและค่ำเสื่อม
รำคำสะสมส ำหรับงำนพัสดุ” 
 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ จ้ำงเหมำบริกำรและกำรจัดท ำร่ำง TOR ได้อย่ำงถูกต้อง 
 2.2 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ กำรจัดท ำร่ำง TOR & SPAC ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงวัสดุ ครุภัณฑ์ 
 2.3 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ และแนวทำงปฏิบัติตำมหนังสือสั่งกำร ว 9636 และ ว 346 
และ ว 347 
 2.4 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ ของค่ำเสื่อมรำคำสะสม และกำรปรับปรุงค่ำเสื่อมรำคำสะสม  
 2.5 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถตรวจสอบกำรท ำงำนและปรับปรุงบนระบบ e-LAAS เก่ียวกับบันทึกบัญชีที่
ปรำกฎในงบทดลองด้ำน สินทรัพย์ ค่ำเสื่อมรำคำสะสม กับฐำนสินทรัพย์และรำยงำนค่ำเสื่อมรำคำ ให้มีควำมถูกต้องตรงกัน 
 2.6 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ควำมเข้ำใจ กำรก ำหนดอำยุทรัพย์สินและกำรเปลี่ยนแปลงอำยุทรัพย์สิน 
และสำมำรถปรับปรุงค่ำเสื่อมรำคำสะสมได้ถูกต้อง 
 2.7 เพื่อให้ผู้เข้ำร่วมฝึกอบรม สำมำรถท ำหน้ำที่คณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำงได้อย่ำงถูกต้อง 

 

3. กลุ่มเป้าหมาย 
 3.1 นำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองนำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/สมำชิกสภำท้องถิ่น 
 3.2 ปลัด/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.3 หัวหน้ำส่วนรำชกำร/ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก /ผู้อ ำนวยกำรกอง/หัวหน้ำฝ่ำยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3.4 ข้ำรำชกำร/เจ้ำหน้ำที่/พนักงำนส่วนท้องถิ่น/ลูกจ้ำงประจ ำ/พนักงำนจ้ำง ฯ  
 3.5 บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ผู้บริหำรท้องถิ่นพิจำรณำอนุญำตให้เข้ำรับกำรอบรม ตำมโครงกำร ฯ 
 

4. ระยะเวลา/สถานที่จัดฝึกอบรม 
รุ่นที่ ๑ วันที่ 1 – 3  พฤศจิกำยน พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมหรรษำ เจบี หำดใหญ่ จังหวัดสงขลำ 
รุ่นที่ ๒ วันที่ 15 – 17  พฤศจกิำยน พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมเชียงใหม่ออร์คิด จังหวัดเชียงใหม่ 
รุ่นที่ ๓ วันที่ 29 พฤศจิกำยน – 1 ธันวำคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมภูรัญญำ รีสอร์ท เขำใหญ่ จังหวัดนครรำชสีมำ 
รุ่นที่ 4 วันที่ 13 - 15 ธันวำคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมเฮลทแ์ลนด์ รีสอร์ทแอนสปำ พัทยำ จังหวัดชลบุรี 
รุ่นที่ 5 วันที่ 20 – 22 ธันวำคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมสยำมแกรนด์  จังหวัดอุดรธำนี 
รุ่นที่ 6 วันที่ 3 - 5  มกรำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว จังหวัดกรุงเทพมหำนคร 

 

5. การด าเนินการฝึกอบรม 
5.1 กำรบรรยำย อภิปรำย ฝึกปฏิบัติ และตอบข้อซักถำม โดยนำยไพศำล ทิพย์มณี ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง                        

ผู้มีประสบกำรณ์ในดำ้นพสัดุ และตอบปญัหำด้ำนพัสดุภำครัฐ และกำรจัดท ำทรัพย์สนิ พร้อมมีไฟล์งำนประกอบกำรบรรยำย 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

6. ค่าลงทะเบียน/ค่าใช้จ่ายเขา้รับการฝึกอบรม 
6.1 ค่ำลงทะเบียนฝึกอบรม จ ำนวนท่ำนละ 4,900 บำท (สี่พันเก้ำร้อยบำทถ้วน) เพื่อจ่ำยเป็นค่ำเอกสำรหนังสือ

คู่มือ ค่ำกระเป๋ำ ค่ำวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่ำง ๆ ค่ำเช่ำเครื่องคอมพิวเตอร์และค่ำอินเทอร์เน็ต ค่ำอำหำรกลำงวัน ค่ำอำหำร
ว่ำงเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ ค่ำตอบแทน/ค่ำเดินทำงของวิทยำกร ค่ำจัดสถำนที่อบรม *(ไม่รวมค่ำที่พัก) โดยสำมำรถเบิก
ค่ำลงทะเบียน และค่ำใช้จ่ำยจำกต้นสังกัดได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย ในกำรฝึกอบรมและกำรเข้ำรับกำร
ฝึกอบรมของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ส่วนที่ 2 ข้อ 28 (1) 

6.2 ค่ำที่พัก ค่ำพำหนะ และค่ำเบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำง ให้ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยจำกงบประมำณต้นสังกัดของ ผู้เข้ำรับ
กำรฝึกอบรมฯ ได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย เมื่อได้รับอนุมัติจำกผู้บังคับบัญชำแล้ว 
 6.3 ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ เป็นหน่วยงำนรัฐ มีหน้ำที่บริกำรวิชำกำรจัดฝึกอบรม ให้แก่หน่วยงำน
ต่ำง ๆ และท้องถิ่น ดังนั้น ผู้ที่เข้ำรับกำรฝึกอบรมฯ จะได้รับใบเสร็จรับเงินที่เจ้ำหน้ำที่ออกให้โดยมหำวิทยำลัยบูรพำ เท่ำนั้น *จึง
สำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม (ค่ำลงทะเบียน) ได้เต็มจ ำนวน และสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของ
เจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นได้ตำมสิทธิทุกประกำร 
 

7. ประโยชน์ที่จะได้รับ 
 7.1 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ จ้ำงเหมำบริกำรและกำรจัดท ำร่ำง TOR ได้อย่ำงถูกต้อง 
 7.2 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ กำรจัดท ำร่ำง TOR & SPAC ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงวัสดุ ครุภัณฑ์ 
 7.3 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ แนวทำงปฏิบัติตำมหนังสือ ว 9636 และ ว 346 และ ว 347 
 7.4 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ ของค่ำเสื่อมรำคำสะสม และกำรปรับปรุงค่ำเสื่อมรำคำสะสม  
 7.5 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถตรวจสอบกำรท ำงำนและปรับปรุงบนระบบ e-LAAS เกี่ยวกับบันทึกบัญชีที่
ปรำกฎในงบทดลองด้ำน สินทรัพย์ ค่ำเสื่อมรำคำสะสม กับฐำนสินทรัพย์และรำยงำนค่ำเสื่อมรำคำ ให้มีควำมถูกต้องตรงกัน 
 7.6 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ควำมเข้ำใจ กำรก ำหนดอำยุทรัพย์สินและกำรเปลี่ ยนแปลงอำยุทรัพย์สิน และ
สำมำรถปรับปรุงค่ำเสื่อมรำคำสะสมได้ถูกต้อง 
 7.7 ผู้เข้ำร่วมฝึกอบรม สำมำรถท ำหน้ำที่คณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำงได้อย่ำงถูกต้อง 
 

8. การประเมินผลโครงการ 
กำรสังเกตพฤติกรรมควำมสนใจ กำรใช้แบบสอบถำมเกี่ยวกับควำมรู้ควำมเข้ำใจ /ควำมพึงพอใจที่มีต่อกำร

ด ำเนินงำนฯ ทั้งนี้ ต้องมีเวลำเข้ำอบรมไม่น้อยกว่ำร้อยละ 80 จึงจะผ่ำนกำรฝึกอบรมจำกมหำวิทยำลัยบูรพำ 
 

9. การสมัคร /การช าระค่าลงทะเบียน 
1. สอบถำมรำยละเอียดโครงกำรเพิ่มเติมโดยทำงกลุ่มไลน์ (Line) ด้วยวิธีกำรสแกน QR Code 
*ส่งใบสมัครก่อนกำรฝึกอบรม 7 วัน และให้ประสำนเจ้ำหน้ำที่โดยตรง 

ดำวน์โหลดเอกสำรโครงกำรฯ 
  ส่งแบบตอบรับด้วยวิธีกำรสแกน QR Code 
2. กำรช ำระค่ำลงทะเบียน โดยวิธีกำร ดังนี้ 
2.1) กำรช ำระผ่ำนทำง ใบน ำฝำก (Pay-in slip) 
 กรุณำช ำระผ่ำนบัญชีออมทรัพย์ ธนำคำรกรุงไทย สำขำมหำวิทยำลัยบูรพำ “ส ำนักบริกำรวิชำกำร 

มหำวิทยำลัยบูรพำ” บัญชีเลขที่ 386-0-87206-0 พร้อมถ่ำยส ำเนำใบโอนเงิน เขียนชื่อ-นำมสกุล/หลักสูตร โดยส่งมำที่
กลุ่มไลน์ (Line) เพื่อให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง และให้น ำหลักฐำนกำรโอนเงิน (ถ่ำยเอกสำร) มำแสดงในวันลงทะเบียน
ด้วย  

* กรณีโอนเงินค่ำลงทะเบียนต่ำงธนำคำร กรุณำโอนเงินเข้ำบัญชี “ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ” 
ก่อนวันเข้ำรับกำรฝึกอบรมอย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร 

2.2) ไม่รับเช็คทุกกรณี 
กำรช ำระด้วยวิธีกำรจ่ำย “เงินสด” หน้ำงำน 
*กรณีผู้สมัคร มีเหตุไม่สำมำรถโอนเงินได้ ให้น ำเงินสดมำช ำระค่ำลงทะเบียน ณ สถำนที่อบรม   
ในช่วงเวลำรับลงทะเบียนกับเจ้ำหน้ำที่ *(กรุณำระบุไว้ ในแบบตอบรับฯ และให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ฯ รับทรำบด้วย) 
 

 

line@ : @aobrom.buu 



 
 

10. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 ฝ่ำยพัฒนำสังคมและสิ่งแวดล้อม ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
เลขที่ 169 ถนนลงหำดบำงแสน ต ำบลแสนสุข อ ำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี 20131 
โทรศัพท์ส ำนักงำนฯ หมำยเลข 038-102283 (สำมำรถติดต่อสอบถำมได้ในวัน และเวลำรำชกำร) 
ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม  
คุณชริตา        โทรศัพท์หมายเลข 098 247 4091            ส่งแบบตอบรับด้วยวิธีการ         ไลน์กลุ่มโครงการฝึกอบรม          
คุณวิมลวรรณ   โทรศัพท์หมายเลข 082-838-5878               สแกน QR Code 
คุณรัตนภรณ์    โทรศัพท์หมายเลข 099 985 9850 
คุณร าไพร        โทรศัพท์หมายเลข 089 933 4251                                                   
E-Mail: : trainingbuu@gmail.com  
Line@ : @aobrom.buu (มี @ ด้วย) 
WWW.aobrombuu.com  

 
 

ส ำรองห้องพักกรุณำติดต่อ 
 

รุ่นที่ ๑ วันที่ 1 – 3  พฤศจิกำยน พ.ศ. 2567  ณ โรงแรมหรรษำ เจบี หำดใหญ่  จังหวัดสงขลำ 
เบอร์ โทร. 074-234-301 รำคำคืนละ 1,000 บำท ทั้งพักเดี่ยวและพักคู่ 
 
รุ่นที่ ๒ วันที่ 15 – 17  พฤศจิกำยน พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมเชียงใหม่ออร์คิด จังหวัดเชียงใหม่ 
เบอร์โทร. 053 222 099 รำคำคืนละ 1,200 บำท ทั้งพักเดี่ยวและพักคู่ 
 
รุ่นที่ ๓ วันที่ 29 พฤศจิกำยน – 1 ธันวำคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมภูรัญญำ รีสอร์ท เขำใหญ่ จังหวัดนครรำชสีมำ 
เบอร์โทร. 044 365 527 หรือ 094 536 6886 
 
รุ่นที่ 4 วันที่ 13 - 15 ธันวำคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมเฮลท์แลนด์ รีสอร์ทแอนสปำ พัทยำ จังหวัดชลบุร ี
เบอร์โทร. 033 154 999 หรือ Line : @healthlandspa รำคำคืนละ 1,600 บำท ทั้งพักเดี่ยวและพักคู่ 
 
รุ่นที่ 5 วันที่ 20 – 22 ธันวำคม พ.ศ.2567 ณ โรงแรมสยำมแกรนด์  จังหวัดอุดรธำนี 
เบอร์โทร. 042-111-241 หรือ 085-511-5318 รำคำคืนละ 1,000 บำท ทั้งพักเดี่ยวและพักคู่ 
 
รุ่นที่ 6 วันที่ 3 - 5  มกรำคม พ.ศ. 2568   ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว จังหวัดกรุงเทพมหำนคร 
เบอร์โทร. 02-813-3111 รำคำคืนละ 1,400 บำท ทั้งพักเดี่ยวและพักคู่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:trainingbuu@gmail.com
http://www.aobrombuu.com/


 
 

ก าหนดการ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ  

หลักสูตร“การจัดท าร่างขอบเขตงาน (TOR) การจ้างเหมาบริการ ตามหนังสือ ว 9636  
และการท าร่างขอบเขตงานและก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ TOR & SPAC ครุภัณฑ์และวัสดุ  

การจัดท าเอกสารการท าหน้าที่คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง เช่น คณะกรรมการพิจารณาผล การตรวจรับ เป็นต้น  
การตรวจสอบทรัพย์สินและค่าเสื่อมราคาสะสมส าหรับงานพัสดุ” 

******************************** 
 
วันที่หนึ่ง       
13.00 – 17.00 น. - ลงทะเบียน / รับเอกสำรประกอบกำรฝึกอบรม/ ชี้แจงรำยละเอียด 
 
วันที่สอง   บรรยายนายไพศาล  ทิพย์มณี  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองคลัง 
๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 1. สรุปกฎหมาย ระเบียบ กฎกระทรวง หนังสือสั่งการ และหนังสือหารือที่เกี่ยวข้อง 
                2. การแต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง และการท าหน้าที่ของคณะกรรมการจัดท าร่าง   
                                   ขอบเขตงาน  
                                3. การก าหนดขอบเขตงาน เพื่อให้สอดคล้องกับแนวทาง หนังสอื ว 9636 ในการจ้าง    
                                    เหมาบริการ และ ว 346 และ ว 347 
                                    ประเภทการจ้างเหมาบริการเอกชน หมวดค่าใช้สอย  ต าแหน่งต่าง ๆ ดังนี ้
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง แม่บำ้น 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนขับรถ 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนสวน 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง ผูช้่วยงำนในงำนแผนทีภ่ำษ ี
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนประจ ำรถขยะ 
         กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนกวำดขยะบริเวณถนน 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง เจ้ำหนำ้ที่บนัทึกข้อมูล 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง เจ้ำหนำ้ที่ธุรกำร 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนทั่วไป 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนตดัหญ้ำและดูแลต้นไม้ 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนไฟฟำ้ 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนซ่อมประปำ 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนงำนจดมิเตอร์น้ ำ 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนขับรถกระเช้ำไฟฟำ้ 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนขับรถตักหน้ำขุดหลัง  
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง คนขับรถขยะ 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง เจ้ำหนำ้ที่ช่วยงำนจัดเก็บ 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง เจ้ำหนำ้ที่ช่วยงำนด้ำนพัสดุ 
          กำรก ำหนดขอบเขตงำน ต ำแหน่ง เจ้ำหนำ้ที่ช่วยงำนประชำสัมพันธ์ 
        แจกไฟล์งาน TOR  แต่ละต าแหน่ง 
 
๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.  : รับประทำนอำหำรเที่ยง 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น.  4. ระเบียบกฎหมายหนังสือสั่งการเกี่ยวกับ การจัดท าร่างขอบเขตงาน TOR และการ  
                                   ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ SPAC 
                                 แนวทำงปฏิบัติ ก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ ตำม พรบ. มำตรำ 9  และระเบียบ ข้อ 21  
                                     และหนังสือซักซ้อมคณะกรรมกำรวินิจฉัย  ว 214 ว 78 ว 56 ว 159 ว 198 และ ว 989 
                                             กำรท ำหน้ำที่ของคณะกรรมกำรจัดท ำร่ำงขอบเขตงำนหรือกำรก ำหนดรำยละเอียด                 
                                     คุณลักษณะ 
                 การก าหนดขอบเขตงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ ประเภทวัสดุ ต่าง ๆ 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วัสดุส ำนักงำน 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุงำนบ้ำนงำนครัว 
           กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุวิทยำศำสตร์กำรแพทย์ 
           กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุก่อสร้ำง 
           กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุเกษตร 
           กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุกำรศึกษำ 
           กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุไฟฟำ้ 
           กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุกีฬำ 
           กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุวิทยำศำสตร์กำรแพทย์ 
           กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุประปำ 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุสื่อกำรเรียนกำรสอน 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุดับเพลิง 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ วสัดุยำนพำหนะและขนสง่ 
                                      แจกไฟล์งาน TOR & SPAC ทุกรายการ 
        การก าหนดขอบเขตงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ ประเภทครุภัณฑ์ ต่าง ๆ 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถยนต์ส่วนกลำง 4 ประตู 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถดับเพลิง 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถบรรทุกขยะ 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถกระเช้ำไฟฟ้ำ 
            กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถตักหน้ำขุดหลัง 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์รถฟำร์มแทรกเตอร์ 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์บรรทุก 6 ล้อ 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์เคร่ืองออกก ำลังกำยกลำงแจ้ง 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์ออกก ำลังกำยในร่ม (ฟิตเน็ท) 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์เคร่ืองปรับอำกำศ 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์ส ำนักงำน โต๊ะ เก้ำอี ตู้ ฯลฯ 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์เกษตร เคร่ืองพ่น ปั้มน้ ำ ฯลฯ 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์ไฟฟ้ำวิทยุ เครื่องเสียง 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์ กล้องวงจรปิด 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เคร่ืองพิมพ์ 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์งำนบ้ำนงำนครัว  
         (ตู้เย็นหม้อหุงข้ำว) 
          กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑ์ส ำรวจ กล้องระดับ ไม้สต๊ำป 
         กำรก ำหนดรำยละเอียดรำยละเอียดคุณลักษณะ ครุภัณฑโ์รงงำน 
 
 
 



 
 

 
วันที่สาม            บรรยายการท าหน้าที่คณะกรรมการ จัดซื้อจัดจ้าง 
๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.    คณะกรรมการพิจารณผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

 กำรท ำหนำ้ที่คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ และแนวทำง 
กำรจัดท ำเอกสำร กำรตรวจสอบในระบบ e-GP  กำรใช้ดุลยพนิิจ กำรพิจำรณำคัดเลือก  
และกำรพิจำรณำกำรเสนอรำคำเพียงรำยเดียว 

                กำรพิมพ์เอกสำรของผู้ยื่นข้อเสนอ 
                กำรตรวจสอบผลประโยชน์ร่วมกัน 
                กำรตรวจสอบด้ำนคุณสมบัติ และเทคนิค 
               กำรตรวจสอบทุนจดทะเบียน และสนิเชื่อ 
               กำรตรวจสอบ SME / MIT  และกำรให้แต้มต่อ  
               กำรตรวจสอบกำรไม่เป็นคูส่ัญญำกับหนว่ยงำนเกินก ำหนด ไฟแดง ไฟเหลือง ไฟเขียว 
               กำรพิจำรณำเอกสำรผู้ยื่นขอ้เสนอและ ใช้ดุลยพนิิจที่มิใชส่ำระส ำคัญ 

              กำรจัดท ำเอกสำรเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ และจัดท ำรำยงำนกำรประชุม   
     และบนัทึกขออนุมัติเบิกเงินค่ำตอบแทน ตำม ว 85 

        คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
               กำรท ำหนำ้ที่คณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวธิีคัดเลอืก กำรท ำหนังสือเชิญ กำรพิจำรณำ 

  ผู้ยื่นข้อเสนอ และแนวทำงกำรจัดท ำเอกสำร กำรตรวจสอบในระบบ e-GP กำรใช้ดุลยพนิิจ  
  กำรพิจำรณำคัดเลือก  

               กำรจัดท ำบัญชีเชิญผู้ยืน่ข้อเสนอ  และบัญชีผู้ยืน่ข้อเสนอ 
               กำรตรวจสอบผลประโยชนร์่วมกัน และแบบฟอร์มกำรพิจำรณำ 
               กำรตรวจสอบด้ำนคุณสมบตัิ และเทคนิค ตำรำงเช็คลสิต์  
               กำรพิจำรณำคัดเลือก 
               กำรจัดท ำเอกสำรเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ และจัดท ำรำยงำนกำรประชุม   

     และบนัทึกขออนุมัติเบิกเงินค่ำตอบแทน ตำม ว 85 
         กำรท ำหน้ำที่คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  กำรซื้อหรือจ้ำงที่มิใช่งำนก่อสร้ำง 
               กำรตรวจรับเมื่อผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำง น ำพัสดุมำส่ง 
               กำรตรวจรับทำงสถิต ิ
               กำรพิจำรณำเมื่อมีกำรส่งมอบพัสดุที่ไม่มีขำยและใช้พัสดุอืน่แทน 
               กำรบันทีกผลกำรตรวจรับ และกำรจัดท ำรำยงำนกำรประชุม 
               กำรจัดท ำเอกสำรเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ และจัดท ำรำยงำนกำรประชุม   

     และบนัทึกขออนุมัติเบิกเงินค่ำตอบแทน ตำม ว 85 
 กำรท ำหน้ำที่คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  งำนจำ้งก่อสร้ำง 

               กำรตรวจคุณวุฒิผู้ควบคุมงำนตัวแทนของผู้รับจำ้ง 
               กำรออกตรวจงำนตำมวันและเวลำเหมำะสม  
               กำรพิจำรณำรำยงำนกำรควบคุมงำน 
               กำรบริหำรสัญญำ เช่น ตดัเงินตัดงำน ขยำยเวลำ งด หรือลดค่ำปรับ และกำรท ำบนัทึก 
                                      รำยงำนต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ และรำยงำนกำรประชุม 
               กำรอนุญำตให้ใช้วัสดุเทียบเคียงในกรณีวัสดุขำดตลำดและได้ก ำหนดไว้ในสัญญำ 
               กำรจัดท ำเอกสำรเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ และจัดท ำรำยงำนกำรประชุม   

     และบนัทึกขออนุมัติเบิกเงินค่ำตอบแทน ตำม ว 85 
 

๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.   : รับประทำนอำหำรเที่ยง 
 
 



 
 

๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น.  1. กฎหมายเกี่ยวกฎหมาย ระเบียบ เกี่ยวกับงบทรัพย์สิน 
      2. ฝึกปฏิบตัิการตรวจสอบทรพัย์สิน ในระบบ e-LAAS 
                                   - กำรเพิ่มฐำน  กำรแก้ไข กำรลบฐำนข้อมูลทรัพย์สิน ประเภทสิ่งก่อสร้ำง ประเภทครุภัณฑ์ 
                                    ของปีงบประมำณ 2567 

3. การตรวจสอบค่าเสื่อมราคาสะสม 
   - กำรตรวจสอบค่ำเสื่อมรำคำสะสม ในระบบ e-LAAS จนถึงปีงบประมำณ 2567 
   - กำรตรวจสอบกำรบนัทึกบญัชีด้ำนสนิทรัพย์ ค่ำเสื่อมรำคำ ระหว่ำงบัญชีกับระบบฐำนข้อมลู   

                                      สินทรัพย/์รำยงำนกำรค ำนวณค่ำเสื่อมรำคำ  
   - กำรเปลี่ยนแปลงอำยุกำรใชง้ำนทรัพยส์ิน เพื่อให้สอดคล้องกับกำรใช้ประโยชน์  

                                      และกำรปรับปรุงค่ำเสื่อมรำคำสะสม 
   - กำรเปลี่ยนแปลงประเภทของทรัพย์สิน เพื่อให้ถูกต้อง หรือให้เป็นไปตำมส ำนักงำนตรวจเงนิ 

                                      แผ่นดินแนะน ำ และกำรปรับปรุงค่ำเสื่อมรำคำสะสม 
   - กำรน ำเข้ำทรัพย์สนิที่ตกหลน่ หรือยังไม่ได้น ำเข้ำในงบทรัพย์สิน  

                                      และกำรปรับปรุงค่ำเสื่อมรำคำสะสม 
   - กำรวิเครำะห์ของทรัพย์สินที่มำจำกกำรซ่อม หรือปรับปรุง เพื่อรับรู้เป็นสินทรัพย์เพิ่ม 
   - กำรรื้อถอนทรัพย์สินที่ยังไมห่มดอำยุกำรใช้งำน และแนวทำงปฏิบัติ 
   - กำรปรับปรุงสินทรัพย์  

                                      หมดอำยุกำรใช้งำน เป็นทรัพยส์ินที่มีคุณภำพหรืออำยุกำรใช้งำนเพิ่มข้ึน 
16.00 – 17.00 น.       ตอบข้อซักถำม แลกเปลี่ยนควำมรู้ กรณีศึกษำในกำรปฏิบตัิงำนให้ถูกต้องตำมกฎหมำย 
                                    สรุปผลกำรสัมมนำ ประเมินผล มอบวุฒิบัตร พิธปีิดกำรฝึกอบรม 

 
 
หมายเหตุ   1. กำรแต่งกำยชุดสุภำพ 
    2. รับประทำนอำหำรว่ำง (15 นำที) เวลำ 10.30 น. และเวลำ 14.30 น. 
    3. รับประทำนอำหำรกลำงวัน (1 ชั่วโมง) เวลำ 12.00 - 13.00 น. 
    4. ก ำหนดกำรอำจมีกำรเปลี่ยนแปลงตำมควำมเหมำะสม 



 
 ก าหนดการ 

โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ  
หลักสูตร“การจัดท าร่างขอบเขตงาน (TOR) การจ้างเหมาบริการ ตามหนังสือ ว 9636  

และการท าร่างขอบเขตงานและก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ TOR & SPAC ครุภัณฑ์และวัสดุ  
การจัดท าเอกสารการท าหน้าทีค่ณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง เชน่ คณะกรรมการพิจารณาผล การตรวจรับ เป็นต้น   

การตรวจสอบทรัพย์สินและค่าเสื่อมราคาสะสมส าหรับงานพัสดุ” 

 
 
 
 
 

วันท่ี.............. เดือน ....................... พ.ศ. ................. 

 สังกัด(ช่ือหน่วยงำน).................................................................ต ำบล ........................................................................... 
อ ำเภอ .............................................จังหวัด ....................................................รหสัไปรษณีย์ ...................................................... 
โทรศัพท์มือถือ/ส ำนักงำน ...........................................................E-Mail ..................................................................................... 

มีควำมประสงค์จะเข้ำร่วมอบรมฯ “และได้รับอนุญำตจำกผู้บังคับบัญชำแล้วตำมระเบียบและกฎหมำยก ำหนดทุก
ประกำร ดังน้ี (ระบุรุ่น √ ที่ท่านสนใจเข้าร่วม) 
..(......)...รุ่นที ่๑ วันท่ี 1 – 3  พฤศจิกำยน พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมหรรษำ เจบี หำดใหญ่  จังหวัดสงขลำ 
..(......)...รุ่นที่ ๒ วันท่ี 15 – 17  พฤศจิกำยน พ.ศ. 2567  ณ โรงแรมเชียงใหม่ออร์คดิ จังหวัดเชียงใหม่ 
..(......)...รุ่นที่ ๓ วันท่ี 29 พฤศจิกำยน – 1 ธันวำคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมภูรัญญำ รีสอร์ท เขำใหญ่ จังหวัดนครรำชสีมำ 
..(......)...รุ่นที่ ๔ วันท่ี 13 - 15 ธันวำคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรมเฮลท์แลนด์ รีสอร์ทแอนสปำ พัทยำ จังหวัดชลบุรี 
..(......)...รุ่นที่ ๕ วันท่ี 20 – 22 ธันวำคม พ.ศ.2567 ณ โรงแรมสยำมแกรนด์  จังหวัดอุดรธำนี 
..(......)...รุ่นที่ 6 วันท่ี 3 - 5  มกรำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว จังหวัดกรุงเทพมหำนคร 
 

กรุณาเขียนด้วยตัวบรรจง หรือ พิมพ์ เพ่ือการออกใบเสร็จรับเงิน 
 

 

1........................................................................ต ำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ....... 

2........................................................................ต ำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ.......

3........................................................................ต ำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ....... 

4........................................................................ต ำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ....... 
 
5........................................................................ต ำแหน่ง...............................................โทรศัพท์..............................................ไซส์เสื้อ....... 
 
พร้อมน้ีได้ช ำระค่ำลงทะเบียน ท่ำนละ 4,900 บำท (สี่พันเก้ำร้อยบำทถ้วน) รวม...........................คน  รวมเป็นเงิน...............บำท 
(..................................................................................) เรียบร้อยแล้ว      
                                                                  ลงชื่อ                     ผู้ตอบรับ 

                                                                               (.................................................................) 
                                                                                 ต ำแหน่ง...................................................................... 

*หมายเหตุ  ส่งใบสมัครได้ท่ี (E-Mail:trainingbuu@gmail.com หรอื Scan QR code หรือ www.aobrombuu.com 
การช าระค่าลงทะเบียน ผ่ำนบัญชีออมทรัพย์ ธนำคำรกรุงไทย สำขำมหำวิทยำลัยบูรพำ ชื่อบัญชี ส ำนักบริกำรวิชำกำร  
มหำวิทยำลัยบูรพำ” เลขท่ี 386-0-87206-0  พร้อมถ่ำยส ำเนำใบโอนเงิน เขียนชื่อ-นำมสกุล/หลักสูตร  
ของผู้สมัครตัวบรรจง น ำมำในวันลงทะเบียน   
  
ตดิตอ่สอบถามเพิ่มเติม   
คุณชริตำ  โทรศัพท์หมำยเลข 098 247 4091 
คุณวิมลวรรณ      โทรศัพท์หมำยเลข   082-838-5878 
คุณรัตนภรณ์     โทรศัพท์หมำยเลข 099 985 9850 
คุณร ำไพร          โทรศัพท์หมำยเลข  089 933 4251                                                                     

line@ : @aobrom.buu 

ส่งแบบตอบรับ Scan QR code 

mailto:trainingbuu@gmail.com

